样表（填表说明）

档案材料转递通知单存根

	存

根
	姓  名
	转出单位（盖章）
	 档案接收单位
	主件
	附件
	备注

	
	
	√
	
	
	
	


高新区人才字第      号

                                            保定国家高新技术产业开发区人才中心

说明：1 适用范围：高新区内流动人员档案转出。

      2 使用说明：档案材料转递通知单分为上、中、下三联，上联（存根联）由转出单位填写（盖章），并填写√处，高新区人才中心备案留存；中联存放本人档案；下联为回执。

      3 接收单位：名称应和转递通知单名称一致。并注意：高新区单位请加盖单位公章。高新区外单位请填写接收单位全称。

                                          年     月     日

                              骑           缝          章                                                       

档案材料转递通知单

                                 高新区人才字第      号

                    :

兹转去            √          单位     √    同志等  √  人档案材料共  √  份，请查收。

并将回执退回是荷。

保定国家高新技术产业开发区人才中心

                                             年     月     日

	回     执
	保定国家高新区人才中心:

     你处转来        字第          号                 同志

档案材料共     份，已如数收到，现将回执退回。

                     收件单位（盖章）          收件人：

                                             年     月     日


